DAL HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC Doc ldp — Twdo — Hanh phic
CONG NGHE THONG TIN

’ TP. Ho Chi Minh, ngay 44 thdng 4 nam 2025
sé: ¢} rop-pHCNTT

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh xi Iy hoc vu sinh vién hé dai hoc chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE THONG TIN

Can ctr Quyét dinh s6 134/2006/0P-TTg, ngay 08 thdng 6 nam 2006 cia
Thu twong Chinh phu vé viée thamh lap Trizong Pai hoc Cong nghé Thong tin (DH CNTT)
thuée Pai hoc Quéc gia TP. HCM (DHOG-HCM);

Can cir Quyét dinh s6 867/0D-DHOG, ngay 17 théng 8 ndm 2016 cia Gidm déc
DHOG-HCM vé viée ban hamh Quy ché t6 chike va hoat dong cua trwedng dai hoc thanh vién
va khoa truc thuée DHQOG-HCM,

Cén cit Nghi quyét s6 02/NQ-HPDTPHCNTT, ngay 15 thang 5 ndm 2024 ciia Chu tich
H¢i dong Truong DH CNTT vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng cia Truong DH
CNTT;

Can cu Quyét dinh 56 790/0P-PHCNTT, ngay 28 thang 9 ndm 2022 cia Hiéu truong
Truong DH CN. TTvé viéc ban hanh Quy ché dao tao theo hoc ché tin chi cho hé dai hoc chinh
quy cua Truong DH CNTT;

Theo dé nghi ciia Trieéng phong Dao tao Dai hoc.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh xir Iy hoc vu sinh vién hé dai
hoc chinh quy” ctia Trudmng Pai hoc Céng nghé Thong tin.

Pidu 2. Cac Ong/Ba Trudng cac Phong, Ban, Khoa, sinh vién dai hoc hé chinh quy va
céc dom vi ¢6 lién quan ciia Trudng Pai hoe Céng nghé Théng tin chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu lhuc ké tir ngay k}’/.%

Noi nhin:
- Nhu biéu 2;
- Luu VT, BTPH (Ti).
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DATH : " & 4%p.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
g QC Doc lap — Tu do — Hanh phic

QUY TRINH

x ir Iy hoe vu sinh vién hé dai hoe chinh quy

Ouyét dinh sé: K0 /OD-DHCNTT, ngay 4{ thdng F ndm 2025
ciia Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin

1. Muc dich
Quy trinh nay cta Truong Dai hoec Cong nghé Thong tin nham giip cho sinh vién luu
y, diéu chinh ké hoach hoc tap va thai do hoc tap; gop phén giam thiéu kha ning sinh vién bi
xu Iy hoc vu - déc biét 1a budce thoéi hoc, dam bdo chét lwong va hiéu qua dao tao; dam béo sy
phf)i hop ddng b, kip thoi, chinh x4c gifta cic don vi va ¢4 nhén cé lién quan.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung cho Phong Dao tao Pai hoc, Phong Coéng tac Sinh vién, Van
phong Cac chuong trinh Déc biét, phong D liéu va Cong nghé thong tin, phong Ké hoach
Tai chinh, Khoa, ¢6 van hoc tap, sinh vién dai hoc hé chinh quy va cac don vi, cd nhén c6 lién
quan.
3. Giii thich tir ng
Nhiing cum tir viét tit sir dung trong quy trinh ny:
— Truong: Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin - PHQG-HCM.
— P.DTDH: Phong Dao tao Pai hoc.
— P.CTSV: Phong Cong tac Sinh vién.
— VPCCTDB: Vin phong Cac chuong trinh déc biét.
— P.XHTC: Phong Ké hoach Tai chinh.
— CVHT: C6 vén hoc tép.
— SV Sinhrwin.
— PH: Phu huynh.
— XLHV: Xt Iy hoc vu.
— HTQLDT: Hé théng phin mém quan ly dao tao.
— t1angay bat dau trién khai cc cbng viéc theo théng bio ké hoach XLHYV.
— Céc mbc thoi diém trong luu dd nhu t, t + 1, t + 2, ... duoc tinh theo don vi ngay lam
viéc.
4. Quy trinh XLHV

a. Dién giai cic budc cia quy trinh

Bit dau quy trinh

Bude 1: P.DTPH thong bdo ké hoach XLHV
Thoi diém t:

- Sau khi dén doc cac don vi, can bd giang day cé lién quan dé hoan thanh diém hoc

BN



2

phén tat cd cic mon hoc trong hoc ky 1 hodc hoe ky he, P.DTDH gii email thong bao ké
hoach XLHV tuong ung cua hoc ky do (hoc ky hé tinh gdp vao hoc ky 2) cho VPCTTDB,
p DL&CNTT, P.KHTC, P.CTSV, CVHT, Khoa.

- P.DTPH giri email cho Khoa, céc don vi lién quan dé cung cdp thanh vién tham gia
Hoi ddng va Ban Thu ky XLHV.

_P DTPH soan thio guyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, Ban Thu'ky va trinh Ban Giam hi¢u
phé duyét; sau d6 P.DTDH cang bé cac quyét dinh thanh 1p.
Buéc 2: P.DTDIH xuit tir HTQLDT danh sach dy kién XLHV (iin 1)

Neay t + 1: P.DTDH xuét danh sach dy kién XLHV (tn 1) giri cho PKHTC dé kiém
tra tinh trang ng hoc phi cuia SV,
Bude 3: P.XKHTC kiém tra tinh trang no hoc phi ciia SV

Tirngdy t+ 2 dén ngay t+ 7. PXHTC kidm tra cac SV déng tré hoc phi tai HK bi xem
xét XLHV: cham nhit 1a ngay t + 7 gii danh sdch da kiém tra cho P.DTDH/VPCCTDB.
Budc 4: P.DTDH givi danh sach dy kién XLLHV cho Khoa, giri email théng bio dén SV

Ngay t + 8 P.DTPH va VPCTTDB kiém tra, cap nhét cdc trudng hop phat sinh.
P.DTPH tdng hop va gai danh sach SV du kién XLHV cho Khoa, gii email thong bao dén
SV.
Bwée 5: P.DTDH, VPCCTDB, Khoa, CVHT: Tw vin, nhin don ciu xét, ghi ¥ kién dé
nghi hinh thiae XLHV

Tungay t+9 dén ngay t+ 15:

- Buée 5a: P.DTPH va VPCTTDB ghi ¥ kién dé& nghi hinh thire XLHV vao danh séch.

- Budce 5b:

+ CVHT t vén cho SV vé& phuong phap/théi 4§ hoc tap, nhéc nha DKHP bd sung,
Vit don ol xét (néu cdn) va cac vén dé lién quan (néu co).

+ Khoa théng bao thdi gian va hinh thire nhén don clru xét cho SV, téng hop don
cliu xét XLHV: trao d6i va théng nhat véi CVHT dé ghi ¥ kién 6 nghi hinh thic XLHV
vao danh sach. Cham nhét ngay ¢ + 15 Khoa phai gii danh sach dd c6 ¥ kién dé nghi
hinh thirc XLHV vé cho P.DTDH/VPCCTDB.

Buéc 6; P.DTDH thng hop danh sach dy kién XLHV (1n 2), 1én lich hop Hgi dong
Tirngay t+ 16 dén ngay t -+ 20:
_PDTPH chi ti phéi hop véi VPCCTDB dé tbng hop danh sch dy kién XLHV (1an
2): trao d&i véi Khoa dbi véi cac trudmg hop ddc biét dé théng nhét y kién d& nghi hinh thirc
XLHV.
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- Cham it 12 ngay t + 20 P.DTPH lén lich hop Héi dong XLHV. Sau khi ¢6 lich hop
Héi déng, P.DTPH giri email mdi hop kém theo danh sach du kién XLHV (lan 2) cho 14t ca
c4c thanh vién cua Hoi dong.
Budc 7: Hop Hoi ddug XLHV. Hoan chinh hd so sau hop Hoi ddng XLHV

T ngay t + 21 dén ngay t + 26:

- Bude 7: Chi tich H6i ddng chu tri t6 clhirc hop Hoi déng XLHV.

- Bude 7a: Sau khi hop Hai ddng, Khoa, CVHT lién hé SV d& hoan chinh hé so (néu
cin), théng nhét danh sich cudi cling,

- Budc 7b: P.CTSV lién hé SV dé hoan chinh hd so (néu can).

- Khoa tng hop két qua cudi cling sau Bude 7a, 7b va gii lai danh sach d& xir ly cho
PBTDH/VPCTTDB.
Buédce 8: P.OTDH soan thio va trinh Ban Giam hiéu phé duyét quyét dinh XLHV

T ngay t + 27 dén ngay t + 29: P.DTDH phéi hep véi VPCTTDRB tong hop danh séch;
P.OTDBH soan thao va trinh Ban Giam hi¢u phé duyét quyét dinh XLHV.
Budce 9: P.DTDH cip nhit tinh trang SV trong HTQLDT; G&i email thong bao quyét
dinh XLHV cho SV; Giri SMS, giti thw vé dia phuong cho phu huynh

Ngay t + 30: PBTDH cap nhét tinh trang SV trong HTQLDT; Gui email théng bao
quyét dinh XLHV cho SV; Giri SMS va gii thu (qua buu dién) vé dia chi thuong tri cila SV
cho phu huynh; Gui file quyét dinh XLHV cho Khoa, CVHT va P.CTSV dé biét théng tin.
Bude 10: P.CTSV giti danh sach SV bi budc théi hoc cho Ky tic x4 PHQG-HCM

Ngay t +31: P.CTSV gui danh sach SV bi bude thdi hoce cho Ky tic x4 PHQG-HCM.

Két thiic quy trinh

b. Luu d6 quy trinh
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9. Cép nhat tinh trang
SV trong HTQLBT.
Giii email t/b két qua
XLHV cho SV. Giii
SMS, gii thu vé dia
phuong cho PH. Gui
dis SV cho P.CTSV,
CVHT, Khoa

7b. H6 trg I/hé
SV dé h‘eén chinh
hé so

10. Gui d/s SV bj
BTH che KTX
PHQG-HCM




