DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Doc 1ap -Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE THONG TIN
S6 : 35 /QP-DHCNTT-DTPH Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 28 thdng 02 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy trinh bo nghi day, day bu ciia Can b gidng day

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE THONG TIN

Cin cir Quyét dinh s6 134/2006/QD-TTg, ngdy 08 thang 6 nim 2006 cia
Thu tuéng Chinh phu vé viéc thanh lap truong Dai hoc Cong nghé Théng tin thude
bai hoc Quobc gia-HCM;

Can cr Quyét dinh s6 530/QD-DPHQG-TCCB, ngay 03 thang 7 nidm 2006 cia
Giam doc Pai hoc Quoc gia-TPHCM ban hanh quy ché tam thoi vé to chic va hoat dong
cua truong Pai hoc Cong ngh¢ Thong tin;

Cian ctr Quyét dinh s6 28/QD-DHCNTT-DTPH ngay 28/01/2013 cia Higu truong
truong Pai hoc Cong nghé Thong tin vé viéc ban hanh Quy ché dao tao theo hé thong tin
chi truong PH Cong ngh¢ Thong tin cho hé dao tao chinh quy;

Can ctr To trinh s6 07/TTr DTPH ngay 28 thang 02 nim 2013 cta Phu trach phong
bao tao Pai hoc vé Quy trinh bdo nghi day, day bu cta can bo giang day truong Pai hoc
Cong ngh¢ Thong tin;

Xét dé nghi cua Phu trach phong Pao tao Pai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 “ Quy trinh bao nghi day, day bu ciia can
bo giing day truwong Dai hoc Cong nghé Thong tin”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu, 3. Cac Ong/Ba Trudng cac Phong, Ban, Khoa/Bd mon chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noinhin: HIEU TRUONG
- Nhu dieu 3; (da ky)
- Luu VT, P.DTDH.
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DAI HQC QUOC GIA TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHE THONG TIN

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
BAO NGHI DAY, DAY BU CUA CAN BO GIANG DAY

(Ban hanh kém theo QB s6: 35/QD-DHCNTT-DTPH,ngay 28 thang 02 nim 2013)

. QUY DINH CHUNG

Phong Dio tao Pai hoc (P. DPTDH) la don vi truc tiép tiép nhan thong tin va xir Iy
viéc bao thay doi lién quan dén giang day (nghi day, thay doi can bd giang day) va
dang ky day bu cua cén bd giang day.

Phong Thanh tra phap ché va Dam bao chét lugng (P. TTPC&DPBCL) 14 don vi phdi
hop vai P. DPTPH, chiu trach nhiém thanh tra, giam sat viéc giang day; théng ké va
bao céo dinh ky vé tinh hinh giang day cho Ban Giam hiéu va cac bén lién quan.
CBGD phai day du sb tiét theo qui dinh cia mén hoc (qui dinh trong dé cuong méon
hoc). Céc tiét nghi day phai duoc dang ky day bu sau hodc trude do cho day di.
CBGD phai bao cho P. PTPH viéc thay do6i giang day (nghi day, thay d6i CBGD
tam thoi). Trong truong hop dot xuat, CBGD phai thong bao ngay cho P. PTDH
cham nhét 1a 15 phut sau khi budi hoc bat dau va gui gidy bao nghi trong vong 5
ngay sau budi day da cho nghi. CBGD khong duoc nghi day qua 3 budi/hoc ky/1ép
trir nhitng trudng hop nghi do dugc diéu dong cong tac cia truong.

Sau khi budi hoc bat dau 15 phut:

o Néu 16p hoc khong c¢6 sinh vién ma khong rd 1y do, CBGD ¢6 thé dugc nghi
sau khi dd bao véi P.DTPH va khong nhat thiét phai day bu cho budi hoc
nay.

o Néu CBGD chua dén 16p ma khong rd 1y do thi duoc xem 1a nghi budi day
d6 va CBGD bit budc phai tién hanh day bu vao budi khac. Trong truong
hop bét kha khang ma CBGD dén tré qua 15 phit (nhung khéng qua 30 phut)
thi phai bao ngay cho P.DTDH dé thong bao cho sinh vién chd, CBGD bt
budc tién hanh day bu cho tiét hoc do.

Truong hop thay d6i CBGD tam thoi (CBGD ban d6t xuit nhung c6 CBGD khac
day thay): CBGD chinh ciing thuc hién twong tu nhu bao nghi day. S6 budi c6
CBGD khac day thay ciia mét 16p khong duge qua 30% tong sé budi day 16p do.
Néu CBGD day bu trong thoi gian thuc hoc phai dang ky viée day bu trude ngay day
bu it nhat 13 5 ngay va budi day bu khong duge cing ngay véi budi hoc chinh theo
thoi khoa biéu cua 16p.

P. PTPH c6 thé yéu cau CBGD dbi budi day bu néu thoi gian ma CBGD dang ky
khong phu hop véi lich hoc cua sinh vién (c6 trén 30% sinh vién cua 16p co lich hoc
khac cua truong vao thoi gian CBGD déng ky day bu).

2. QUY TRINH

a. Bio nghi day, thay d6i CBGD tam thoi
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