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KẾ HOẠCH 
Tổ chức Lễ tốt nghiệp sinh viên hệ chính quy 

Đợt 2 Năm 2012 

---------- 

Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Ban Giám hiệu, phòng Công tác sinh viên phối hợp 

Đoàn thanh niên chuẩn bị kế hoạch tổ chức Lễ Tốt nghiệp cho sinh viên chính quy đợt 2 

năm 2012, cụ thể như sau: 

I. Thời gian, địa điểm, đối tượng: 

1. Thời gian: 

  08g30 ngày 28 tháng 12 năm 2012 (thứ sáu). 

2. Địa điểm: 

  Giảng đường 1 – Trường ĐH Công nghệ Thông tin – Km 20, xa lộ Hà Nội, 

P.Linh Trung, Q.Thủ Đức, TP.HCM 

3. Đối tượng: 

- Sinh viên tốt nghiệp hệ chính quy. 

- Trưởng, Phó các đơn vị Khoa, Phòng, Ban và các thầy cô giáo 

II. Nội dung thực hiện: 

1. Công tác chuẩn bị lễ tốt nghiệp: 

- Chuẩn bị các thủ tục cấp bằng Tốt nghiệp, các thủ tục khen thưởng cho SV. 

- Trang trí sân khấu. 

- Phát áo tốt nghiệp và số thứ tự. 

2. Chương trình lễ tốt nghiệp: 

 

Thời gian Nội dung Phân công 

08g00 – 08g30 - Đón tiếp đại biểu. 

- Ổn định chỗ ngồi. 

BTC 

08g30 – 08g50 
Văn nghệ chào mừng 

Đoàn  

thanh niên 



08g50 – 09g00 
- Chào cờ, tuyên bố lý do. 

- Giới thiệu đại biểu. 

MC 

09g00 – 09g15 Phát biểu của thầy Hiệu trưởng Thầy Hiệu trưởng 

09g15 – 09g45 

Công bố các quyết định: 

- Đọc quyết định cấp bằng tốt nghiệp và 

danh sách sinh viên xếp loại giỏi. 

- Sinh viên loại giỏi lên nhận bằng. 

 

Phòng Đào tạo 

 

Thầy Hiệu trưởng 

09g45 – 10g00 

- Đọc quyết định khen thưởng cho sinh 

viên tốt nghiệp thủ khoa và xếp loại 

giỏi. 

- Trao giấy khen. 

Phòng CTSV 

 

 

Thầy P.Hiệu trưởng 

10g00 –11g45 

- Đọc danh sách cấp bằng tốt nghiệp 

theo khoa. 

- Sinh viên lên nhận bằng. 

Phòng Đào tạo 

 

Các Trưởng khoa 

11g45 – 12g00 
- Đại diện sinh viên phát biểu cảm nghĩ. 

- Chào cờ bế mạc. 

Sinh viên 

MC 

III. Biện pháp thực hiện: 

1. Tổ chức thực hiện: 

- Thành lập Ban chỉ đạo, Ban tổ chức: (có quyết định kèm theo) 

- Phòng Công tác sinh viên:xây dựng chương trình khung buổi lễ, làm các 

Quyết định khen thưởng , các công việc cần chuẩn bị cho buổi lễ, chịu trách nhiệm về 

toàn bộ nội dung trước và trong chương trình lễ. Thông báo thời gian tổ chức Lễ tốt 

nghiệp đến SV. 

- Đoàn thanh niên: triển khai thực hiện theo chương trình khung do Phòng 

CTSV đưa ra, chịu trách nhiệm điều phối toàn bộ hoạt động diễn ra trước và trong 

chương trình lễ. Thông báo thời gian tổ chức Lễ tốt nghiệp đến SV. 



- Phòng Đào tạo:chuẩn bị các hồ sơ thủ tục cấp bằng tốt nghiệp cho sinh viên, 

các giấy tờ sẽ trao cho sinh viên trong chương trình lễ, các công văn, quyết định hoặc hồ 

sơ có liên quan đến công tác đào tạo. Thông báo thời gian tổ chức Lễ tốt nghiệp đến SV. 

- Ban quản lý cơ sở:chuẩn bị cơ sở vật chất, giảng đường, thiết bị, âm thanh sử 

dụng trong chương trình lễ và vệ sinh giảng đường. 

- Các Khoa: chịu trách nhiệm thông tin chương trình buổi lễ đến sinh viên của 

Khoa và cử thư ký Khoa điều hành sinh viên của Khoa trong buổi Lễ. 

2. Tiến độ thực hiện: 

- Ngày 10 – 11/12/2012: Lập kế hoạch, chỉnh sửa, trình Ban Giám hiệu. 

- Ngày 12/12/2012: triển khai đến sinh viên. 

- Ngày 12/12 – 25/06/2012: công tác chuẩn bị. 

- Ngày 27/12/2012: phát áo và số thứ tự cho sinh viên tốt nghiệp. 

- Ngày 27/12/2012: tổng duyệt chương trình. 

- Ngày 28/12/2012: chương trình lễ tốt nghiệp đợt 2 – 2012. 

 

 

 

Nơi nhận: 
-Ban Giám hiệu (báo cáo). 
-Các đơn vị (thực hiện). 

-Lưu VT, CTSV 

HIỆU TRƯỞNG 

 

(đã ký) 

 

Dương Anh Đức 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP.HỒ CHÍ MINH       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

              TRƯỜNG ĐẠI HỌC              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc          

     CÔNG  NGHỆ THÔNG TIN                                              

 

     Số:……/ QĐ-ĐHCNTT-CTSV      Tp.Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 12 năm 2012 
 

QUYẾT ĐỊNH 
V/v thành lập Ban chỉ đạo, Ban tổ chức Lễ Tốt nghiệp  

Đợt 2 Năm 2012 
 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 

 

Căn cứ Quyết định số 134/2006/QĐ-TTg ngày 08 tháng 6 năm 2006 của Thủ 

tướng Chính phủ về việc thành lập trường Đại học Công nghệ thông tin thuộc Đại học 

Quốc gia Thành phố Hồ Chí Minh (ĐHQG-HCM); 

Căn cứ theo quy chế học vụ Đào tạo Đại học hệ chính quy của trường Đại học 

Công nghệ thông tin ban hành theo Quyết định số 21/QĐ-ĐHCNTT- ĐT ngày 15 tháng 9 

năm 2006 của Hiệu trưởng trường Đại học Công nghệ thông tin – ĐHQG-HCM; 

Căn cứ Quy chế công tác sinh viên của trường Đại học Công nghệ thông tin ban 

hành theo Quyết định số 08/QĐ-ĐHCNTT-CTSV ngày 26 tháng 8 năm 2008 của Hiệu 

trưởng trường Đại học Công nghệ thông tin – ĐHQG-HCM; 

Theo đề nghị của ông Trưởng phòng Công tác sinh viên, 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Thành lập Ban tổ chức Lễ Tốt nghiệp đợt 2 năm 2012 (có danh sách kèm 

theo) 

Điều 2. Ban tổ chức chịu trách nhiệm chỉ đạo, triển khai thực hiện, báo cáo, đánh 

giá kết quả. Nhiệm vụ của các thành viên Ban tổ chức do Trưởng ban tổ chức quy định.  

Điều 3. Các Ông/Bà có tên trong danh sách tại Điều 1chịu trách nhiệm thi hành 

Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và các Ban tự giải thể khi hoàn thành 

công việc. 

HIỆU TRƯỞNG 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3 

- Lưu VT, CTSV  

 
 



 

 

DANH SÁCH BAN TỔ CHỨC LỄ TỐT NGHIỆP 

(Ban hành kèm theo Quyết định số……../QĐ- ĐHCNTT-CTSV ngày 14 tháng 12 năm 2012) 

 
----------- 

 

 

1. TS. Đinh Đức Anh Vũ Phó Hiệu trưởng Trưởng ban 

2. ThS.Nguyễn Văn Toàn Trưởng phòng Công tác sinh viên P.Trưởng ban 

3. ThS. Trịnh Minh Tuấn Phụ trách Phòng Đào tạo Đại học Ủy viên 

4. CN.Lê Thị Minh Phượng P. Trưởng phòng Công tác sinh viên Ủy viên 

5. CNCĐ. Trần Anh Tuấn Chánh Văn phòng Đoàn thanh niên Ủy viên 

6. CN. Đào Lộc Bình Chuyên viên Ban Quản lý cơ sở Ủy viên 

7. CNCĐ.Phạm Thị Nhàn Chuyên viên phòng Công tác sinh viên Ủy viên 

 

(Danh sách gồm 07cán bộ) 

 

 


