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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh td chitc thi, quan Iy diém va bai thi
ciia Truwdng Pai hoc Cong nghé Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cén ctt Quyét dinh s6 134/2006/QD-TTg ngay 08 thang 6 nim 2006 cua
Thu tuéng Chinh pha vé viée thanh lap Trudng Pai hoc Cong nghé théng tin thude
Pai hoc Quéc gia thanh phé Hd Chi Minh (PHQG.HCM);

Can ctt Quyét dinh sé 530/QP-PHQG-TCCB ngay 3 thang 7 nim 2006 cia
Gidm d6c PHQG.HCM vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé t& chire va hoat dong cua
Trudmg Pai hoc Céng nghé Thong tin thuéc PHQG.HCM;

Can ctt To trinh s6 06/TTr PTPH ngay 28/01/2013 ciia Phu trich phong
Pao tao Pai hoc vé Quy trinh t§ chirc thi, quan 1y diém va bai thi cua
Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin thuéc PHQG.HCM;

Xét dé nghi cta Phu trach phong Pao tao Pai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy trinh tb chirc thi, quin Iy diém va
bai thi ciia Trudmg Pai hoe Cong nghé Thong tin”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Trudng cic Phong, Ban, Khoa, B) mon cé lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay. s

Noi nhén :
- Nhu diéu 3;
-Luu VT, DTDH.

Dwong Anh Dirc



_DATHOC QUOC GIA TPHCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHE THONG TIN Doc lip - Tw do - Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng I nam 2013

QUY PINH TAM THOI
Vé phin cong trach nhiém trong viéc td chirc thi/kiém tra va quan ly
diém/bing ghi diém/bai thi hé Pai hoc
(Ban hanh kém theo QD s0 ,1%| &b - DHeNT - iHngay I thang p/ndm 2013)

A. T chike thi, kiém tra
1. Quy dinh chung

~ Moi dau ndm hoc, truong cong bé ké hoach hoc tdp cho ca nam hoc (bidu dd
giang day).

— Tung hoc ky nha trudng tép trung t6 chirc cho céc hoc phén 01 14n kiém tra
gitra ky va 01 lan thi cudi ky (goi chung 14 "thi"). Lich thi dugc qui dinh trén
biéu do giang day nam hoc. Moi hoc ky lich thi dugc xac nhan lai kém theo céc
hudng dan thi hanh bang van ban théng béo cua Ban Gidm Hiéu. Chi c6 Hiéu
truéng méi c6 quyeén thay doi lich thi da duge cong bo.

— Phong Bao tao Pai hoc (BTPH) 14 don vi chu dong d& xudt lich thi va didu
hanh cdng tac t6 chirc thi.

— Cac Khoa (B mén) quan ly hoc phan (sau day goi chung la Khoa) 1a nguoi
truc ti€p t0 chirc cac buc‘gi thi, chiu trach nhiém vé khia canh chuyén mén cua
ky thi — ndi dung thi, dé thi. Riéng doi voi cac hoc phan Ly luan Chinh tri,
phong DTDH chju trach nhiém t6 chirc cac budi thi.

— Can b0 coi thi chiu trdch nhiém cé4 nhan vé cong téc coi thi tai phong thi tudn
tht theo quy ché thi cir va cdc quy dinh lién quan cua nha truong.

2. Tréach nhiém cia Phong PTPH

~  Xeép lich thi, théng bao rong rai lich thi t6i sinh vién va tit ca cdc don vi lién
quan (phong Thanh tra Phép ché Dam bao chét luong, ban Quan Iy Co s,
phong Cong téc Sinh vién). Lich thi phai duoc chuyén t6i cac Khoa bing vin
ban va bang file (text) dé cac khoa sir dung vao muyc dich phén céng can b coi
thi (CBCT), 14p s6 theo dbi t6 chirc thi, s6 theo dbi bang diém — nop diém.

— Chuan bj vét tir cho ky thi, chuyén giao cho cdc Khoa bang ghi diém, gidy thi,
gifly nhép theo s6 lugng théng ké. Cung cAp gidy 1am bai thi tric nghiém déi
v6i céc hoc phan thi tréc nghiém theo yéu cau.

~ Kiém tra lai danh sich phan cong CBCT do cac khoa cung cdp. X4c nhén danh
sach coi thi sau ky thi dé céc don vi lién quan tién hanh tinh khéi luong.

— CUr 02 cén b¢ tryc tai phong DTPH giéi quyét thi tuc, kiém tra tinh hinh buéi
thi. Cac cén b phong DTPH truc trong budi thi duwoc huéng tiéu chuin boi
dudng nhu cén b coi thi.

3. Trach nhiém cia Khoa

— Khoa chiu trich nhiém théng bao t6i sinh vién va can bo thudc pham vi quan
ly ctia khoa vé lich thi.




~ Khoa chiu trich nhiém chinh t6 chirc ky thi: nhan vat t tir phong DTDH dé
chia ra sir dung cho ting phong thi/budi thi, phan céng can bd coi thi, xtr Iy sai
pham cua can bd coi thi. V& diéu dong cdn bg coi thi (CBCT) cén cht y:

o Moi can bo theo ding déi tuong quy dinh tai muc 4 dudi day. Truong
hop binh thudng mdi phong thi phai c6 t6i thiéu 02 CBCT dé h3 tro cho
nhau. Khi phong thi 6 s6 Iuong sinh vién I6n va mon thi khong cho six
dung tai liéu can bo tri thém: phong tir 61 dén 100 SV cir thém 01
CBCT (tong cong 03 CBCT); phong ¢6 hon 100 SV cir thém 02 CBCT
(tong cong 04 CBCT).

© Ngoai CBCT chinh thirc voi s6 lugng nhur trén, tiy theo théng béo cu
th€ cia tirmg ky thi, khoa bd tri thém can bd duy trir va can bo true budi
thi.

© Trudng hop gdp kho khin trong viée diéu dong cén bd coi thi, khoa phai
li€n hé céc khoa quan ly sinh vién hogic dé xuat phong PTPH dé nhan
duoc nhitng ho trg can thiét.

o Don vj cir cén b6 coi thi phai bao cho duong sur biét bing vin ban vé
thoi gian coi thi, dia diém tép trung.

— Khoa chiu trach nhiém cir cdn b ra dé thi theo ding yéu cau cta dé cuong hoc

phén va dam bao thoi gian lam bai khong vuot quéa thoi lugng t6i da 120 phut.
Trong gio thi can bg ra dé phai c0 mdt d¢ giai thich dé khi can (cén bo ra de thi
¢6 thé Ia can bg coi thi). Céc diéu khoan quy dinh lién quan tdi dé thi phai tuan
tht gom:

o Céclép cung khoa, hoc cung 1 hoc phan s& dy thi cung 1 thoi gian, theo
cung 1 dé thi. Tuy€t doi khong dé xdy ra cac truong hop cung 1 mén
thay day 16p nao ra dé cho 16p do.

o D thi phéi dugc chun bj truée, c6 ky duyét ciia Khoa, durge photo du
sO lugng theo s6 sinh vién trong timg phong thi, bo vao tii dé thi cua
moi phong thi. Tui dé thi phai dugc niém phong.

o Dé thi theo hinh thirc tric nghiém khéch quan (TNKQ) phai c6 t6i thiéu
30 céu cho 60 phut l?m bai, o loai dé thi TNKQ (phuong 4n dé) trong
mdt phong thi t6i thiéu 1a 4.

o Céc quy dinh vé sit dung tai liéu, sir dung mdy tinh (vi du: khong dugce
phép dung loai ¢6 1ép trinh, c6 b nhd, ...) cin duge ghi 18 trong dé thi
va ngoai tii dé thi dé cc can bo coi thi thuc hién.

© Néu hoe phin ¢6 yéu cdu in (photo) dé thi, can b ra d& phai lién h¢ Thu
vién d€ dugc xép lich phuc vu. Trong qué trinh in va vén chuyén dé yéu
cdu céc cén b lién quan hét sirc luu ¥ qui trinh bao mat dé thi.

4. Quyén va Trach nhiém ciia Cin b§ coi thi

— Can bg coi thi do Khoa huy dOng phai la can by giang day hodc nhan vién hanh
chinh (thu ky) tai cdc bo mon khoa phong ban trung tdm trong trudng — khong
str dung cdc doi tuong khéc 1am can bo coi thi.

— Cén b6 gidng day hoc phan va can b ra dé thi nhét thiét phai c6 mit vao bubi
thi hoc phan minh day.

— Cén b9 coi thi duoc thong bdo theo thur dién tir vé thoi gian coi thi, dia didm
tap trung va duoc tinh khoi lwong coi thi theo qui dinh cta trudng.



CBCT phai c6 mit tai dia diém tép trung it nhdt 15 phut truéc giv bét ddu thi
dé nhan danh sach, tai gidy thi gidy nhap, ti d& thi (yéu cAu kiém tra k¥ niém
phong tii dé) va nghe pho bién céc quy dinh cin thiét clia dot thi cia hoc phén
(trong trudng hop can thiét).
Tai phong thi céc CBCT phii ddnh s6 ch ngdi theo danh sich (ding sé thir
tir trong danh sich hogc ma sinh vién dé dénh s6) — tuyét déi khong dé sinh
vién tur sdp chd trong phong thi. CBCT kiém tra gidy to chimg minh c4 nhan
hop 1¢, d6i chiéu hinh, déi chiéu tén véi danh sach dur thi va cho thi sinh véo
chd ngdi.
o Gidy to chimg minh c4 nhan hop 1¢ duge chip nhan 12 thé sinh vién cua
truong PH CNTT, ching minh nhén dan, bing 14i xe.
o CBCT yéu cdu cic thi sinh khéng c6 gidy t& chimg minh c4 nhan hop 1¢
vé ngay Phong DTPH dé xéc minh va chi duoc quay vao thi khi c6 gidy
xac nhén cua Phong DTPH.

o CBCT khéng dwoce cho vao phong thi cac SV khéng c6 tén trong danh
sach, khong c6 gidy phép cho thi. Neu c6 khi€u nai huéng dan sinh vién
t¢i ngay Phong DTDH d€ xdc minh gidi quyét va dé duoc cép gidy phép
vao phong thi hoc phan tuong tng (néu c6 Iy do chinh dang). CBCT
liru y thu lai gidy phép du thi ciia sinh vién.

Khi thl} bai thi, cdc can b coi thi mdi duge yéu cdu sinh ’vién ky vao danh
sdch dé€ xac nhan da ndp bai — CBCT nhic thi sinh ghi rd sé t& gidy thi da ndp
vao bén canh chir ky.

© Sinh vién vao thi theo gidy phép thi ky ndp ngay trén gidy phép. CBCT
thu gidy phép bo vao tui bai thi ciing danh sach va toan bé bai thi.

o Tuyét d6i khong tur y thém tén va cho sinh vién ky thém vao danh séch
ghi diém.

. Quén ly diém, bang ghi diém, bai thi
. Quy dinh chung

Viée quin ly diém-bang diém bao gdm nhiéu cong doan bit diu tir khi phat
hanh béang ghi diém cho phép t6 chirc hoat dong thi va ket thic khi hoan tat
viéc nhdp, tong két diém cia sinh vién theo hoc phan.

Phong DTPH la don vi’diéu hanh gidm sét toan b quy trinh, luu gi va chiu
trach nhiém vé dir liéu tong két diém cua sinh vién.

Kh'oa qu;’m ly hoc Phén truc tiép td chuc dbe thic, kiém tra hoat d(f)pg thi va
cham diém hoc phan. Khoa théng qua vi¢c phdn cong can b) ra deé, can bo
cham thi, ky duyé\t de, ky duyét bang diém,... chiu trach nhiém chinh vé su
chinh xdc, cong bang va céc khia canh chuyén mén khac cia viéc cho diém
hoc phan twong tmg.

Cén b6 cham chiu tréch nhi¢m c4 nhan vé viéc cho diém chinh xéc theo dép &n
va vi€e tudn thi cdc qui dinh nha truong trong viéc cham va giao ndp bang
diem.

Bang ghi djém dugc sir dung théng nhit theo mau do phong DPTBH ban hanh.
D61 v6i moi hoc phén, phong PTPH quan ly 3 ban chinh bang ghi diém goém
bang diém ly thuyét giita ky, bang diém ly thuy€t cudi ky va bang diém thuc
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hanh (trong d6 téng hop tt ca cac diém thanh phan khéc néu ¢6). Cac bang
diém nay phai ¢6 chit ky cua sinh vién, chir ky cla gido vién phu trach va xéc
nhén cua khoa chuyén mén.

. Trach nhiém ciia Phong Pao Tao Pai hoc

Ldp danh séch sinh vién dugc tham gia thi (bang ghi dlem hoc phén) va cung
cép cho céc Khoa dé t6 chtc thi. Cap cho sinh vién gidy cho phép thi trong céc
truong hop ¢6 ly do chinh dang dé bd sung cho danh sich da phat hanh.

Tiép nhan bai thi cac hoc phdn Ly ludn Chinh tri, m&i c4n b6 chédm thi, ky
duyét bang ghi diém.

Theo ddi va thong béo nhéc nhé dinh k¥ cac truong hop qud han chua ndp
diém. Pé xuit Ban Gidm Hiéu x1r ly céc trudng hop sai pham.

Tlep nhédn ban chinh cac bang ghi diém dé nhap vao hé thong quén ly diém. Hé
thong s& tinh diém téng két mon hoc cin cir theo ty 1€ phén trim ctia ba cot
diém thuc hanh, diém Iy thuyét gitra ky va Iy thuyét cubi ky.

Chiju trach nhiém xtr ly diém, tiép nhan va 1a dau méi xur Iy tat ca cac khiu
kién vé diém sb ctia sinh vién.

In va cong bo bang diém timg hoc ky cua sinh vién, gui két qua hoc tép cta
sinh vién vé gia dinh (néu can thiét). Tao diu kién dé sinh vién tiép can t6i
diém sb cdp nhét ciia minh théng qua Email hogc trang web phong DTPH.

Cép bang diém hoc ky va hoc ba cho sinh vién theo yéu ciu.

Chiu trach nhi¢m béo quan tai liéu, bai thi ctia sinh vién sau khi nh4n ban giao
tr Khoa, theo céc qui dinh luu trir cia B6 GD-PT.

. Trach nhiém ciia Khoa

Khoa tiép nhan bang ghi diém tir phong DTDH, chu dong giao trach nhiém va
phéi hop véi céc don vi lién quan dé t6 chirc thi.

Khoa tlep nhdn bai thi va bang ghi diém tir can bo coi thi dé td chire phén cong
chim diém.

Khoa photo 01 ban ctia bang ghi diém dé niém yét cho sinh vién duoc biét, 01
ban photo khdc c6 déng d4u cua khoa dugc dung dé luu tai Khoa. Ban chinh
bang ghi diém _cung ban chinh céc phiéu cho phép thi khoa ¢6 trach nhiém tép
trung lai chuyén ngay cho phong DTDH (luu y Khoa phai lap s6 ky nhan viéc
nop diém va chuyén giao bang ghi diém cho phong DTPH).

Khoa chiju trach nhiém béo quan tai liéu, bai thi cia sinh vién trong thoi gian
01 hoc ky. Tra loi phleu xem lai bai thi, khiéu kién vé diém sé cta sinh vién do

phong DTPH chuyén.

Khoa ¢6 trach nhiém ban giao tai liéu, bai thi cia sinh vién cho phong BTPH
sau thoi gian 05 thang sau khi két thuc dot thi.

. Quy trinh
Thoi gian thyuc hién trong céc qui trinh sau ddy tinh bang don vi ngay.

Ngay bao gdm céc ngdy trong mot tuan, trir cac ngdy nghi 1€ theo qui dinh cua
Nha nudc.



a. Qui trinh quén Iy diém thi

- Qui A g2 o oKL A an Thoi gian o Yl BO’H‘(Y! 2 X
Budc trinh M@ ta chi tiét cong viée thwe hién thue phoi Biéu mau
; : hién hop
: — Bang ghi
~ Lip danh sich SV tham | 4188 diém (M.3) ]
Lap gia thi (bang ghi diém) i e Phéng — S6 theo
1 danh |- Lép danh séch cac mén hin da DTPH ddi ban giao
i . s oak bl _ba e o e phfin a8y
séch thi thi d€ gido vién ky khi nop tién ciia bai thi va
diem hoc k§ b.é.pg ghi
% diem (M.1)
Trong 14 glfman(i[‘gg )I
. ngay trude
Nhén |- Thu  ky khoa nhan bang khi thi hoc Phon — Sé theo
2 danh | ghi diém thi tai P.DTPH hin dAu Khoa DTBEI ddi ban giao
sach thi | va danh sich cdc mén thi Eén ol bai thi va
> bang ghi
el diém (M.1)
Té chie | — Khoa t6 chirc thi theo Theo lich Phidng
3 thi qui dinh cta trudong thi d céng | Khoa DTPH
DHCNTT b
— Khoa np phiéu tra 161 —!
tric nghiém cho phong
DTPH dé quét — Phiéu tra
— Phong DTPH sir dung 161 tric
phin mém chdm thi tric nghiém
£ nghlc-_:m dé quet phiéu tra : : — Bang ghi
o | e Bt [Ty | P aim G2
bl —hChuyeII‘lﬁf'llle két qua phin Ehos E ; Sg theo
: cham vé Khoa - oi ban giao
— Khoa phan cong cén bo bai thi va
phu trch dé qui d6i diém bang ghi
— Cén b6 phuy trach ghi diém (M.1)
diém da qui dbi vao bang
ghi diém
— Khoa phén cong va giao Khoa, — Bang ghi
bai thi cho can b chim Cén b) diém (M.3)
thi cham thi — S0 theo
~ Piém thi dugc chidm dai ban giao
theo thang diém 10, lam bai thi va
£ tron dén 0,5 diém. Diém . bang ghi
4b Sh}:a:l? phalhduoc ghi ca phén chit SI:unkghaiythi diém (M.2)
ludn b e 2 hoc phan
- Truorng hop vao diém
sai, cdn bd chim thi gach
diém sai, ghi lai diém
diing ké bén, ky tén x4c
nhén da chinh stra diém
L vao cft ghi chi




— Bang diém phai c6 diy
du chir ky ctia cn bo
chdm thi

— Khoa kiém tra bang
diém va ky duyét

— Khoa photo 01 béan cua Khoa Phong | -S4 theo
bang ghi diém dé niém yét DTPH | dbi ban giao
cho sinh vién dugc biét, bai thi va
01 ban photo khac c6 14 ngay bang ghi
Nép dong dau cta khoa duoc sau khi hoc diém (M.1)
diém dung dé Iru tai Khoa. phén dugc
— Khoa chuyén ban chinh | thi
bang ghi diém cing ban
chinh céc phiéu cho phép
thi cho phong DTPH.
7 ngay sau | Phong
Nhap — P. DTDH nhép diém khi nhén DTbH
didm cubi cling vao hé théng bang ghi
quan ly diém tir
Khoa
— Phong DTPH céng bo % stedil S Phong
.| diém cua SV trén trang 28y DTbH
Luu va khi nhén
cbng bé web phong DPTDH. béng ghi
F — Phong BDTPH luu trix B il
trén web |, : : ¥ i diém tir
ban chinh bang diém thi Chaa
tai kho luu trit cua trudng.
— Khi phat hién cé bat ctr Phong
su khéc biét nao giira bang DTPH
ghi diém chinh thic da Tr9ng 14,
céng bd va didm duwoc Eﬁ%.&e e
Kiém nhdp, Iwu trir trong hé d 1;11:1"
tra théng quan Iy hoc vu, sinh ugrc}:l L
vién ¢ trach nhiém phan t‘;?? e
ong quan
énh, yéu cdu phong 1% Hoc v

DTDH kiém tra nhdp lai
céc ct diém tUong ung




b. Qui trinh xit Iy khiéu kién, phiic tra diém

Thoi 2 .
: : Donvi | Ponvi
Buée Qm MG té chi tiét cong viée A thure phdi Biéu miu
trinh thue hién h
hién ¢ oP
Trong
vong 5
ngay ké
~ Sinh vién ndp don yéu cu tr khi
Lam | xem lai bai thi tai phong DTPH | phong Phan — Phiéu
1 don — Chi xem xét phtic tra d6i voi DTbH DTDIg-I phuc tra
phuic tra | céc bai thi theo hinh thirc tyr cong bd diém (M.5)
luén hogc tric nghiém diém
trén
trang
web
- Dél V01 bai thi theo hinh thtrc
tric nghiém, sinh vién nop don
yéu cau phong DTDH kiém tra
Xem lai dir liéu cham bai thi c¢6 ghi _ Phiéu
5 xétbai | rdly do nghi vén va ky vong 500 Phong Kh tifio tn
® | thitrfc | cua ban than "% pTPH N I 5
nghiém | — Phong PTDH xem xét quét M GM.)
lai bai thi
— Phong DTPH chuyén két
qué cho Khoa
x)e’(teigi Phong DTPH in phiéu chdm Phong - Phicu
2b thi tu phtc tra va chuyén t6i Khoa Ry DTBH Hon P p;uc tra
ludn diém (M.5)
‘ — Khoa phén céng cén bd xem
xét bai thi
— Phiéu phiic tra phai c6 day
1 du chir ky can bd chidm va — Phiéy
3 Cham Khoa duyét, ghi o ly do néu cé Sk Khoa Phong ific fen
phic tra | sy khic biét diém trudc va sau g2y DTPH g 2 5
khi phtic tra SRS
— Khoa chuyen phiéu phuc tra
sau khi chdm cho phong DTBH
~ Phong DTDH tra 1o két qua
Cong phtc tra cho sinh vién
1 békét |- Néu cé su khac biét diém I neav | Phong
qua trudce va sau khi phc tra, £ | pTPH
phic tra | phong DTPH cép nhét diém
vao hé thong quéan Iy hoc vu




¢. Qui trinh quan ly bai thi

Thai :
Qui £ gian touv Don vi =
Buée = MG ta chi tiét cong viée thue > g Biéu mau
trinh thue & phoi hop
hign | Di¢m
Ban |- CBCT ban giao bai thi cho Nea _ S theo
giao | Khoa (hoic phong DTPH dbi véi sa%l lfhi Khonmssns | 55 ban wiao
L | baithi | cc hoc phin Ly lugn Chinh tri) | 37 CBCT BTD&’ g o &
tr |- Luuy ding s6 giao nhan bai
CBCT | thi xong (M.4)
- Dm v6i bai thi theo hinh thirc
tric nghiém, phleu tra 101 s€ dugc
Ban | ban giao truc tiép cho Phong — Sb theo
giao | BPTPbH ddi ban giao
, | baithi |- Déi véi bai thi tu lun, 2 nody | Khoa | PONE bai thi va
cho | Khoa/P.DTDH phén cdng can b &ay DTbH bang ghi
can bd cham va ban giao bai thi. Yéu diém (M.1,
chdm | cdu c4n bo cham thi khin truong M.2)
nhén bai thi sau khi c6 sy phan
cong cua Khoa/P.DTPH
~ Phong DPTPH chém thi theo
Chém hinh thirc tric nghiém va chuyén 14 Phong
3 thi cho Khoa dé qui d6i diém ned DTDH,
— Céan b6 cham cho c4c bai thi tur gay Khoa
ludn i
— Sau khi charn xong, can bd Eﬁisgéile?ao
Ban | chim vao diém trong bang ghi Cén bé W
. : an bo bai thi va
- giao | diém 1 ngay chém Khoa hinig ghi
bai thi | - Ban giao bai thi va bang ghi diém (M.1
diém cho Khoa/Phong DPTPH M2) o
Luu oy 3
~ 1.»: | — Khoa luu trit bai thi vao noi s
5 n'uﬂltl?al i oie Bhoa 1 ngay | Khoa
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